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QUY CHE LAM VIEC

Tai cudc hop Dai hoi qf‘mg c6 dong thwong nién nim 2022
ciia Tong cong ty co phan Khoan va Dich vu Khoan Dau khi

Chu tich Hoi dong quan trj 1am chu toa cudc hop Pai hoi dong cb dong (PHPCD). Chu toa
chi dinh hai (2) ngudi vao Poan Chu tich gom ba (3) ngudi (bao gom chi toa).

Doan Chu tich ¢ nhiém vu hd trg chii toa cudc hop trong viée:

Diéu hanh céc hoat déng ctia cude hop theo chwong trinh da duoec PHDCD théng qua;

Huémg dan ngudi du hop thao lugn;

Trinh du thao, két luan nhitng van dé cin thiét ¢& DPHDCD biéu quyét;

'I'ta 1oi nhimg van d& do cudc hop PHDCD yéu ciu;

Thuc hién cac bién phap can thiét va hop ly dé diéu khién cudc hop mét cach co trat tu, dung
theo chuong trinh da duoc théng qua va phan dnh duoc mong mubn cua da sé ngudi du hop.

Quyet dinh cua chu toa vé VanMde trat tu, thu tuc hodc cac su kién lién quan dén tha tuc, trat tu
cudc hop dién ra mot cach ngau nhién ngoai chuong trinh hop cia BPHBCD ¢6 hiéu lyc cao
nhat.

Ban thu ky cudc hop gom hai (2) ngudi do Chi toa cude hop cir. Ban thu ky chiu trach nhiém
trude Poan Chu tich va DPHDPCD vé nhiém vu cia minh, cu thé:

Ghi, chép day du, trung thyc, toan bd ndi dung dién bién Pai hoi truc tuyén va nhimg van dé

Py

da dwoc C6 dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi truc tuyén; //g e
g T
Soan thao Bién ban hop Dai hdi truc tuyén va cac Nghi quyét vé cdc van dé da duoc thong: BHGT
qua tai Dai hoi true tuyén; | \" BA |
Hb trg Boan Chu tich cong b6 du thao céc van kién, két luan ctia Pai hoi dong cb dong tru‘q Al
tuyén va thong bao ciia Poan Chu tich giri dén cac C6 déng khi duoc yéu ciu. \“o\ i
L

. Ban kiém tra tu cach C6 dong cua cude hop PHPCD do Hoi déng quan tri quyét dinh thanh =

lap. Ban kiém tra tur cach Cb dbng co trach nhiém klem tra tu cach Co dong dang ky tham du
hop Pai hoi truc tuyén va bao céo trusc PHPCD vé sb luong va ty 1& C6 dong tham du hop
DHDCD.

. Ban kiém phiéu gbém ba (3) ngudi do PHDCD biéu quyét théng qua trén co s¢ dé nghi cua

Chu toa cudc hop. Ban kiém phleu c6 trach nhiém huéng dan Co déng cach thie biéu quyet
biu clr bang hinh thirc Bo phlcu dién tir tai cude hop; ghi nhan két qua Bo phlcu dién tir vé
céc van dé duoc ldy v kién dé tong hop, 14p bién ban va bdo céo két qua kiém phiéu trude
DHDCD.

Cb doéng tham du hop Pai hoi déng cd dong

(o dong 1a to chirc hoac c4 nhén sé hitu it nhat mét co phin da phat hanh cua Téong cong ty cd
phan Khoan va Dich vu Khoan Déu khi (PV Drilling) ¢6 quyén tham du hop PHDCD theo
quy dinh ta1 P1éu 1 PV Dnlling. C6 déng co thé uy quyén cho nguor khac dai dién minh
thamn du cude hop phi hop véi quy dinh tai Didu 15 Didu 1& PV Drilling. Ngudi duge uy
quyén tham du cudc hop khéng dugce uy quyén lai cho ngudi khac tham du.

CH déng, nguoi dai dién theo uy quyén va cac dai biéu truy cap vao duomg dan do PV Drilling
cong bd va thuc hién dang nhap bing Tai 'khoan truy cép (da duge PV Drilling cung cép tai
Thu moi hop) @ tham du Pai hoi truc tuyén va biéu quyet theo dung thoi gian quy dinh. Viée
Tai khoan truy cép cua Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén duoc diang nhép thanh cong
trén Hé théng truc tuyén co nghia 1 tu cach Cb doéng da duge xac thuc. C6 dong duoce ghi
nhén 14 tham du Dai héi truc tuyén khi va chi khi Tai khoan truy cép da thue hién dang nhép
thanh cong.

Trong thoi gian dién ra cude hop, céc Cd dong phai tuan thu theo sy hudng dén ctua Poan Chu
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tich; ing xur van minh, lich su, khéng gy mat trat tuw va ton trong két qua cta Pai hoi truc
tuyén.

Pidu 8. Phat biéu vy kién trong cudc hop: C6 déng thuc hién thao lusn vé cac ndi dung cta cudec hop
theo hudng dan cua Chu toa bang cac hinh thirc sau:

- Phat biéu truc tuyén thong qua man hinh trén Hé théng truc tuyén va phai duoc Doan Chu
tich dong y mai phat biéu; hodc
- Gy kién cho Poan chu tich thong qua man hinh trao doi (chat) trén Hé théng truc tuyén.

Ban t chtrc Pai hoi truc tuyén c6 trach nhiém téng hop va toém tét cac y kién ctia C6 dong va
guri cho Poan Chu tich.

Chu toa cudc hop s& sap Xep cho céc Co dong phat biéu theo thir tu, dong thot giai dap cac
théc méc cua C6 dong. M3i C8 déng phat biéu khong qua ba (3) phat/lan, ndi dung cin ngfin
gon, tranh trung lap.

Pitu 9. Biéu quyét tai cude hop:
DHDCP thao luan va biéu quyét thong qua tung vén d trong ndi dung chuong trinh bang
hinh thitc Bé phiéu dién tir theo Thé 18 biéu quyét duoc dang tai trén trang dién to cua PV
Drilling tai dia chi www. pvdrilling.com.vn (myuc Quan h¢ c6 déng/Tai liéu PHDCD). Két qua

kiém phiéu theo timg noi dung duoc Chu toa hodc ngudi duge Chu toa Gy quyén bao cao
DHDCD ngay sau khi hoan tat cong tac kiém phiéu biéu quyét.

Viéc biéu quyét duge thuc hién theo nhiéu dot véi Thoi han biéu quyét khac nhau. Chu toa s&
thong bdo thoi diém keét thic biéu quyet trén Hé thong truc tuyén, Thoi han biéu quyét timng
van dé cu thé d& Co dong thuc hién quyén ctia minh.

Cé dong dang nhap muédn sau khi cude hop da dién ra van co quyén tham gia va biéu quyét
ngay doi voi nhitng ndi dung chua hét Thoi han biéu quyét nhung hiéu luc cua cac dot biéu_

quyét da tién hanh truéc d6 s& khong bi anh hudng. \5}_’“::*
Két qua biéu quyét cia C6 dong hodac dai dién theo uy quyen la tong hop két qua Bo phleu \A

dién tir dugc ghi nhan tai thoi diém két thic biéu quyet K& tir thoi diém ket thic biéu quyét i

d6i voi timg ndi dung xin ¥ kién tai Pai hoi truc tuyén, Hé thong truc tuyén s& khéa chirc'0:! -') *
nang b1eu quyet no6i dung do lai va Cé dong hodc dai dién theo iy quyén khong thé thuc hién” /ig.-
bidu quyét di voi ndi dung da bi khoa. ;,'é\;;\“\

Pidu 10. Thoi diém biéu quyét: viéc Bo phiéu dién tir c6 thé thuc hién trude khi cude hop BPHDC
dlen ra va/hoic tai cude hop PHPCP. CH dong, nguoi dai dién theo ny quyén c6 quyen biéu
quyet tir thoi diém mé cira Hé thong truc tuyen dén trude thoi diém két thic biéu quyet theo
thong béo cua Doan Chu tich. Thoi gian Cb dong c6 thé bit dau truy cép Hé théng truc tuyén
dé thire hién Bé phiéu dién tir dwoc thuc hién trudce hai (2) ngay tinh dén ngay khai mac Dai
hoi, tire 13 tir 08 gior 30 phut séng ngay 19/4/2022 dén khi Poan Chu tich thong bao két thic
viée bo phidu.

Piéu 11. C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyen tham du hop PHDCD phai chap hanh nghiém chinh
Quy ché lam viéc nay. Trén co so thuc té dién ra tai cude hop, néu can thiét Poan Chu tich s&
xem xét va ¢6 hinh thire xtr Iy theo diém b, khoan 7, Piéu 146 ctia Luat Doanh nghiép va cac
quy dinh lién quan.

Quy ché nay duoc lap phu hop véi Quy Lhe hudng dan vé Hoi nghi tryc tuyen va Bo phiéu dién tir dé
t6 chtre hop Dai hdi dong ¢ dong truc tuyén hoic 1dy ¥ kién C6 dong bang van ban ctia PV Drilling,
Diéu 1 PV Drilling va Luat Doanh nghiép.

Kinh trinh Pai hoi ddng ¢ déng xem xét thong qua./.
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